Convocatoria laboral: Auxiliar de Relacionamiento Estratégico

iiSi te motiva contribuir al fortalecimiento de relaciones institucionales, eres organizado(a), detallista
y te interesa trabajar en una institucién que transforma la sociedad a través del arte, esta oportunidad
es para ti!l

En el Museo de Arte de Lima — MALI, nos encontramos en la busqueda de una persona para ocupar la
posicién de Auxiliar de Relacionamiento Estratégico, responsable de brindar soporte en la gestion de
patronos, socios y aliados estratégicos, asi como en la coordinacién de eventos institucionales y
acciones de fidelizacidn, asegurando una experiencia alineada con los estandares de calidad y los
valores del MALL.

Responsabilidades

* Brindar soporte en la gestion y actualizacién de la base de datos de patronos, socios y aliados
estratégicos.

* Apoyar en la organizacion y ejecucion de eventos institucionales.

* Coordinar el envio de comunicaciones, beneficios y materiales dirigidos a las diferentes
audiencias.

* Apoyar en la elaboracién de reportes de seguimiento y control de compromisos institucionales.

* Realizar seguimiento a compromisos adquiridos con aliados estratégicos.

* Coordinar con 4areas internas (eventos, comunicaciones, administracién) para asegurar el
cumplimiento de actividades vinculadas al area.

* Brindar soporte operativo en eventos emblematicos como la gala, subasta y actividades
institucionales del museo.

* Apoyar en la gestion logistica y administrativa del area de relacionamiento estratégico.

Requisitos

* Egresado(a) de Administracidn, Marketing, Comunicaciones, Gestioén Cultural o afines.

* Experiencia minima de 1 afio en posiciones de soporte administrativo, atencién a clientes
corporativos, eventos o gestidn institucional.

* Manejo de Microsoft Office y Google Suite (Excel nivel intermedio deseable).

* Excelente redaccion y habilidades de comunicacion.

* Organizacién, atencién al detalle y capacidad de seguimiento.

* Actitud proactiva y orientacion al servicio.

* Interés por el arte, la cultura y la gestidn institucional.

éPor qué unirte al MALI?

Seras parte de una institucion cultural referente en el pais, donde tu trabajo contribuira directamente
al fortalecimiento de las relaciones institucionales que hacen posible la sostenibilidad del museo.
Tendras la oportunidad de participar en eventos de alto nivel y desarrollar experiencia en gestion
estratégica dentro del sector cultural.

* Fecha de incorporacién: inmediata

Para postular enviar CV a: seleccion@mali.pe colocando en el asunto: “Auxiliar de Relacionamiento
Estratégico” junto a sus pretensiones salariales, y llenar el siguiente formulario:
https://forms.gle/jlkykpfFVux3gxSp7



